PROJEKT PRO

HELPSHEET Erstellung von PDF-Designvorlagen

Kurzeinfiihrung:

Die Ubernahme Ihrer firmeneigenen Druckvorlagen in PROJEKT PRO wird grundsitzlich in nachfolgenden
Teilschritten durchgefiihrt:

1. Erstellung zweier Einzelseiten PDFs fir die Deckblatter sowie deren Folgeseiten im Format DIN A4 aus
Ihren firmeninternen Druckunterlagen, weiterhin bendtigen Sie unterstltzend das durch uns gelieferte
Dokument mit den ,,Design Variablen”.

2. Erstellen von Signaturen fir lhre Dokumente als ,PDF" oder ,,png"”-Datei

3. Erstellen eines Einzelseiten PDFs fur die Ausgabe der Datenblatter in DIN A4 und bei Bedarf auch im
Format DIN A3 quer.

4, AnschlieBende Ubernahme der erstellen Dokumente in PROJEKT PRO

Vorbereiten von PDFs fiir die Deckbldttern und deren Folgeseiten
Offnen Sie lhre firmeneigene Druckvorlage mit Ihrem préferierten Bearbeitungsprogramm.
Offnen Sie parallel die von uns mitgelieferte Datei der ,Design Variablen”.

Tauschen Sie in lhrer Vorlage solche Bereiche gegen Variablen aus, die spater durch PROJEKT PRO gefiillt werden
sollen. Welche Variablen lhnen dabei zur Verfligung stehen, entnehmen Sie bitte dem Dokument , Design
Variablen".

Im gezeigten Beispiel ersetzen wir zunachst die Absenderadresse gegen die Design-Variablen ,<AddressLinel> bis
<AddressLine7>", anschlieBend ersetzen wir das linksbiindige Datum mit der Variable ,<Date>".

Achten Sie unbedingt auf die Schreibweise der Variablen und darauf, dass diese korrekt formatiert sind und den
Angaben in Ihren Vorlagen entsprechen.

Haben Sie alle gewlinschten Variablen platziert, speichern Sie diese Vorlage als einseitiges PDF im Format DIN A4
ab.

Fur etwaige Folgeseiten erzeugen Sie bitte analog ein weiteres Einzelseiten PDF im Format DIN A4,

Erstellen von Signaturen
Bereiten Sie sich zunéchst mit einem Programm Ihrer Wahl eine Signatur vor. Achten Sie darauf, dass die Signatur
maximal die MaBe 210 x 45 mm besitzt und im Format ,png” oder ,PDF" vorliegt.

Erstellen von Druckvorlage fiir die Datenblatter

Erzeugen Sie sich fir die Ausgab der Datenblatter ein weiteres Einzelseiten PDF im Format DIN A4, Achten Sie
darauf, das Ihr Firmenlogo auf der rechten oberen Ecke lhrer Vorlage platziert ist. Bei Bedarf kdnnen Sie sich auch
eine weitere Vorlage im Format DIN A3 quer erstellen.
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PROJEKT PRO

Ubernahme der Deckblitter und Folgeseiten in PROJEKT PRO
Wechseln Sie in den Baustein ,Einstellungen” Basic”, dort in das MenU ,, Ausgabe”, ,Design” und wahlen Sie im
Funktionen-MenU ,Neues Design”. Wahlen Sie anschlieBend den Typ, fur den Sie ein Design anlegen méchten.

PROJEKT PRO
antch wbonen

PROJEKT PRO

' Neues Design anlegen?

v  Brief |
Auftrag
Rechnung '
Angebot

Signatur
Datenblatt

Bitte wahlen Sie eine sprechende Bezeichnung fiir Ihr Design, z.B. den Firmennamen. Ubernehmen Sie
anschlieBend die beiden zuvor vorbereiteten PDF-Dateien in Ihr Design. Klicken Sie dazu ,PDF Vorlagen
verwalten”.
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PROJEKT PRO

Ziehen Sie anschlieBend die beiden PDFs in die Bereich ,Deckblatt A4" und , Folgeblatt A4", bestatigen Sie lhre
Eingabe mit ,,OK". Ihre Vorlagen werden somit in PROJEKT PRO Ubernommen und hinter einem umformatierten
.Beispieltext” platziert.
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FPROJEKT PRO GmbM Kamperwandstr 77c 83229 Aschau

<AddressLinel>
<AddressLine2>
<AddressLine3> -
<AddressLined>
<AddressLines>
<AddressLine6>

Definieren Sie hier Schriftart, Schriftgroge, Tabulatoren und seitliche Einzige f0r denSatreff im Angebot mit dem
PRO

PROJEKT PRO GmbH
Sehr geenrter Nutzer von Projekt Pro, Biroscftware ar Architekten und Ingenve
Deckblatt A4 Folgeblatt A4
dies ist ein Inhaltiich nicht veranderbarer Mustertext. Definleren Sie hier die Voreinstellung fOr Sehriftart, Schriftgrose, Zellen-

Sowle Tabuiatoren und seftche EInzige nrer Vortexi U Angebot mit dem Design PROJEKT PG Tdem e faigends Schitte

Ihre Standard-Tabulatoran:

Kampenwandstrate 77¢ )
Angebotssumme Netto:  10.000.000,00 EUR D 49229 A o Choamg Loschen I | Abbrechen I “
EUR

USt:  1.900.000,00

EMal
Angebotssumme Brutto:  11.900.000,00 EUR e projektpro com
£ v
Sle die blauen Im Lineal oben nach Thren Wonschen oder das 2ur
Auswani der und zur 9 Platzierung der Das Ergebiy, ST VRPRIANEN
ACHTUNG: Formatierungen kBnnen nur far den gesameen Text voreingestellt werden. Detalllierte Voreinstellungen for Textteile konnen in den
Controlling-Stammeextan eingestell werden. Im Ausgabe-Datensatz (Brief, Auftrag, Angebot oder Rechnung) kBnnen finale Formatierungen 3 v
gesatzt werden. Hier ein Absatz mit 2 Zellenschaltungen. SwmnlD BUTIORS - und Folg:
UD D€ asesros ) |

Und hier ein Absatz mit nur elner Zeilenschaltung.

Ab hier beginnt Bilndtext zur Visualisierung des eingestaliten Schriftbildes. Dies Ist ein TypoDl iR edba kMK en, ob alle Buchstaben 2 ~ Zeilen nach

3 sing und wie e aussehen, Hanchmal oenuizt man Wore ie Hamburgefnts, RAGEnGuks G5 IRV s, U ACh hen 2 st v dem Be
ehr

Manchmal Satze, die alle Buchstaben des Alphabets enthalten - man nennt dlese Satze »Pangramse. Behr bekandt st dieser: The quick brown
fox jumps over the 1azy old dog. Oft werden In Typoblindtexte auch fremdsprachige Satztelie itox™ are testing aussl la

Keming), um die Wirkung in anderen Sprachen zu testen. In Lateinisch sieht zum Belsplel fast 36 GENARFE WA aus. IADuatz /
Ihre Standarg-Tabulatoren:

Betreff
:gge.bblssgr;\orr\éog'eé!nci éz.:ﬂﬂ 000,00 EUR Verdana-Bold 8 pt
Angebotssumme Brutto:  11.900.000,00 EUR Text

Hier beginnt ein Absatz. Quad erat demonstrandum. Selt 1975 fehien in den melstan Testtexten die Zahien, Weswegen nach TypaGb. 204 § ab Verdana 8 pt
dam Jahr 2034 Zahlen In 86 der Texte zur PAlicht werden. Nichteinhaltung wird mit bis zu 245 € oder 368 $ bestraft. Genauso wichtig in sind

mittlerwelle auch Accéfite, die in neueren Schriften aber fast immer enthalten sind. £in wichtiges aber schwlerig zu Integrierendes Feid sind

OpenType-Funktionalitten. Je nach Software und Voreinstellungen kannen eingebaute Kapltalchen, Kerning oder Ligaturen (sehr pfiffig) nicht

richtig dargestellt werden. Dies Ist ein Typoblindtext. An Ihm kann man sehen, 0b alle Buchstaben da sind und wie sie aussenen. Manchmal

benutzt man Worte wie Hamburgefonts, Rafgenduks oder Handgloves, um Schriften zu testen. Manchmal Satze, die alle Buchstaben des

Alphabets enthalten - man nennt diese Satze »Pangramse. Sehr bekannt st dieser: The quick brown fox Jumps over the lazy old dog. Oft werden

in Typoblindtexte auch fremdsprachige Satzteile eingebaut (AVAIL® and Wefox™ are testing auss! la Kerning), um die Wirkung in anderen

SArarhan 711 tactan. Tnl Ateinicrh Sisht 7um Raisniel fast ferie SERFIT aut A

einfach arbeiten
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Klicken Sie nun auf den ,Betreff” des ,Beispieltextes”, dieser wird dann blau markiert.

(XK Design einrichten a
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L, PDF Voriagen verwatten

Design

PROJEKT PRO

Angebot
e ——"
Botroff o Abstand
s sosren 100mm
Angepossumme e . K
e Wsrscnn o orgaoen DOBpHANR Tt cs Do N %
- 2 z
D begt Bince 2t i erin oes ngessiten Scheoices. Dis e 3n senen ob is Bucnsiaven

Formatieren Sie nun den Text nach Ihren Vorgaben, indem Sie die rechte Maustaste klicken und aus den Dialogen
die benétigten Angaben wahlen. Verfahren Sie ebenso beim FlieBtext.
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PROJEKT PRO

Klicken Sie danach erneut auf lhren Betreff und klicken Sie auf den Stift neben dem Wort ,, Absatz”, tragen Sie
anschlieBend die bendtigten Wert ein. Durch klicken auf die Schaltflache ,Anwenden”, kdnnen Sie Ihre Eingaben
Uberprifen, ohne den Dialog verlassen zu mussen. Sind Ihre Angaben fur Betreff und FlieBtext korrekt

eingetragen, klicken Sie auf ,OK".

XK ) Design einrichten 2
IlllHIllY&ll[ll I|| |I|||[Il|| |1||1q|| I||1%I‘Pq I I||1ﬁ I‘q I I||1q||1% ||l|]
Folgeblatt = 2 @
- 100% +

PROJEKT PRO

4, PDF Vorlagen verwalten

o

Design
PROJEKT PRO GmbM  Kamperwandstr. 77c 83229 Aschau
Bezeichnung
<AddressLinet>
PROJEKT PRO
<AddressLined>
<AddressLineS> Druck
<AddressLine6>
Angebot
Signatur
Definieren Sie hier Schriftart, SchriftgriBe, Tabulatoren und seitliche " Datenblatt
Einzlige fiir den Betreff im Angebot mit dem Design PROJEKT PRO
PHUIERT PO Gmon
Borosohware Kir Architeksen und Ingenieure
Telefon
Sehr geehrter Nutzer von Projekt Pro, EMsl Abstand
d\esw t ein n*a tlich nicht veranderbarer Mustertext. Definieren Sie hier
/ Schviar, Schrfigro,Zalen. und KempeowendsiaGe77¢ .
atoren und seitliche Einziige ihrer Vortexte 0-63229 Aschiu ln Chiemgou 112,0mm _
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o projektpro com
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= o =5
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Ausrichtung Einzug Zeilenabstand
® Linksbiindig Links: 2,54 cm Hohe: 1,00 Zeilen ¢
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= . o -Light 9 pt
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Tabulatoren... Anwenden Abbrechen OK |
e

einfach arbeiten

Verfahren Sie mir lhrem FlieBtext in gleicher Weise.
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PROJEKT PRO

Richten Sie anschlieBend die Hohe des Betreffs zu Ihrer oberen Blattkante aus. Wahlen Sie den Abstand der Zeilen
zwischen Betreff und Anrede sowie FlieBtext. Danach formatieren Sie den Absatz fir Betreff und FlieBtext.

D
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en. Hier ein Absatz mit 2 Absatz 7/
Und hier ein Absatz mit nur ei lenschaltung i PP
Ab hier beginnt Blindtext zur lisierung en SoleilTT-Bold 9 pt
Schriftbildes. Dies ist ein Typoblindtext. An ihm kann man sehen, ob alle
Buchstaben da sind und wie sie aussehen. Manchmal benutzt man -
Worte wie Hamburgefonts, Rafgenduks oder Handgloves, um Schriften (\ )
2u testen. Manchmal Satze, die des Alphabets Soleil TT-Light 9 pt

Oft werden in
2ut (AVAIL® and

ing aussi la Keming), um die Wirkung in anderen
Sprachen zu testen. In Lateinisch sieht zum Beispiel fast jede Schrift gut
aus

Ihre Standard-Tabulatoren

einfach arbeiten
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Wechseln Sie anschlieBend auf den Tab , Folgeblatt”, stellen Sie den Abstand zwischen FlieBtext und Kopfbereich/
FuBbereich des Deck- und Folgeblattes im Feld ,Kopfbereich Folgeblatt” bzw. ,FuBbereich Deck- und Folgeblatt”
ein. Klicken anschlieBend ,, OK".

[ BON ] Design einrichten ]
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‘ Deckblatt Folgeblatt 2
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Ihre Standard-Tabulatoren: ou 4
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isten Testtexten die Zahlen, weswe: ypoGb. 204 § ab
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Ra hEndu(s cce'}-a'\c:ﬂo Mancl h'*

man nennt diese Sat

The quick brown fox jumps
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um die Wirkur
Beispiel fast

einfach arbeiten

Verfahren Sie in gleicher Weise mit jedem weiteren Design, dass Sie anlegen méchten.

LN ) Einstellungen | Einstellungen a
Einstellungen
Basic |
PROJEKT PRO ellungen | Unternehmensstruktur » en»> iguration »
einfach arbeiten Drucke
Nur aktivierte anzeigen
Ty Bezeichnur Dockblatt _ Folgeblatt Signatur Datonblatt +
Angebot PROJEKT PRO © =
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Ubernahme der Signaturen in PROJEKT PRO

Wechseln Sie in Inrem PROJEKT PRO in den Baustein ,Einstellungen Basic” und dort in den Bereich ,,Benutzer”,
wahlen Sie den entsprechend Mitarbeiter aus und wechseln dann ins Men( ,Benutzer”, ,Daten” und klicken Sie
auf das ,Plus” Symbol neben , Signatur”.

XX Einstellungen | Einstellungen a‘

ﬂ Einstellungen =

Tobias Bintel
[T Daten [T LizenaZugriisrechte | )
A Grunddaen J—
14 Login aktiviert
. 4
Tosas s f
Tobias Bintel (tb) . d
Mitarbsiter . ©
Sandon —
o it e Dcrr) -
P g
!
.
6 Katja Lindner g
I
12 Marin Koine §
= t
'
K < 3349 b i

Bestatigen Sie den Dialog nachfolgenden Dialog mit , Ok"

PROJEKT PRO

' Mochten Sie die Signatur flr Tobias Bintel jetzt anlegen?

Ziehen Sie lhre vorbereitetet Signaturdatei in das Fenster, bestatigen Sie anschlieBend mit ,,OK"

PDF Vorlagen verwalten

e Cj VZM /ﬁw

Signatur.png R b 1
(<]
e o | I Q/Mm
Loschen [ Abbrechen ] “
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Ergénzen Sie nun Ihre GruBformel und die Ausrichtung lhrer Signaturgrafik gemafB Ihrer Druckvorlage, klicken Sie
zunachst auf lhre Signatur mit der Linken Maustaste, wahlen den betreffenden Text aus verwenden anschlieBend
einen rechten Mausklick, bestatigen Sie anschlieBend mit ,,OK". Richten Sie dann lhre Signaturgrafik am
.Textende” und am ,Blattrand” aus. Bestdtigen Sie anschlieBend mit , OK".

Design einrichten a
LT L U U O O e
o 1 2 '3 lals 6 7 '8 l9 1o 11 2 13 14 15 16 17 18 9 '20 '21 '22 '23 24 '25 '26 '27 '28 29

=

100%

Y,  Voriagen verwalten
Signatur
ToiasBintl Abstand
Abstand
7 mm z -
0mm X1¢ (
Absatz ; 25,4 mm =
Cras dapibus. Vivamus elementum sempy
L semper s, Aanean vulputate elofond tolus. Ihre Signaturgrafik und Ihr Signaturtext wi
Ihre Signat und tes gedruckt. Dieser Textblock dient lediglich der Veranschaull
Textolock dient ledigich der Umesawe Ausschneiden
Lot Letzte Zeile Ihres Vortextes
etzte Zeile Ihres Vortextes Kopieren
Mit freundlichen GriiBe
7k A schrift > ept
Unterschrift - D
stil > vopt
Textfarbe > 10 pt
Bt 3 1pt
infiigen o
| Feldinhalte exportieren... 13pt
i T 14 pt
24 pt
36 pt
48 pt
- 72 pt
VergroBern
Verkleinern
Spezial...
231 16 pt
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Ubernahme von Datenblittern
Wechseln Sie in den Baustein ,Einstellungen” Basic”, dort in das MenU ,, Ausgabe”, ,Design” und wahlen Sie im
Funktionen-MenU ,Neues Design”. Wahlen Sie anschlieBend den Typ ,Datenblatt”, bestétigen Sie mit ,OK".

Q Einstellungen

PROJEKT PRO > PROJEKT PRO
R Drucke

] Neues Design anlegen?

Angebot PROJEKT PRO [V V]
Typ v Brief |
Auftrag
Rechnung '
Angebot

1
Signatur

AnschlieBend klicken Sie auf ,PDF Vorlagen verwalten” und ziehen Sie ihre vorbereiteten Vorlagen in die jeweiligen

Bereiche, bestatigen Sie anschlieBend mit ,OK". Benennen Sie die Datenblatter erneut ,sprechend” und klicken
Sie ,,OK".

Datenblatt A4 hoch

100%

eo0e PROJEKT PRO Desig... =3 Q
PDF Vorlagen verwalten
Name ungadatn
[®) -DEV Datenblatt PROJEKT PRO Basispdf  Gestern, 12:30 K
Datenblatt-Set © Zuletzt benutat [5) Detenbiatt PROJEKT PRO ASauerpa Gestern, 12:3 @

A Programme

[5) Datenblatt PROJEKT PRO A4quer.pdf
2 Schreibtisch 2 getenblatt PROJEKT PRO.pdf

¥ Downloads

PDF Vorlagen verwalten

@ AirDrop

Datenblatt A4 hoct Datenblatt A4 quer Datenblatt A3 quer

| Loschen | ‘ Abbrechen i “
|

PDF Vorlagen verwalten

Datenblatt A4 hoch Datenblatt A4 quer Datenblatt A3 qu

Loschen | [ avbrecren | [ S
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Weisen Sie zum SchluB3 Ihr Datenblatt den gewlinschten Designs zu.

E\, Einstellungen

Einstellungen | Einstellungen
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Basic
PROJEKT PRO Eigene Einstellungen | Unternehmensstru Grunddaten » Benutzer » Systemkonfiguration »
ainfach arbeiten Drucke [ Desgn |
Nur aktivierte anzeigen
Tw Bezeichnung Datenblatt Favorit +
Angebot PROJEKT PRO [ o
T TODTIS BT T3 ©
Datenblatt PROJEKT PRO o

Desfgn einrichten

R |l B/UY
TIT[TTT[TIT [T

Deckblatt Folgeblatt Datenblatt

PROJEKT PRO

FROJEKT PRO G Kampermandstr. 77c 83229 Aschau '

Definieren Sie hier Schriftart, SchriftgréBe, Tabulatoren und seitliche  <Date>

Einziige fiir den Betreff im Angebot mit dem Design PROJEKT PRO
PROJEKT PRO GmbH
B

Frware far Architekten und Ingenieure

Sehr geehrter Nutzer von Projekt Pro,

dies ist ein inhaltlich nicht verinderbarer Mustertext. Definieren Sie hier &M

ellung fir Schriftart, SchriftgroBe, Zeilen- und
tand sowie Tabulatoren und seitliche Einziige ihrer Vortexte
ot mit dem Design PROJEKT PRO indem Sie folgende Schritte

Kampenwandstrale 77¢

0-83229 Aschau i Chiemgau
E-Mal infosprojektpro.com
an projeRpI0 com

Geschaftsfihrer Harald Maie
Amtsgoricht Traunstein HRS 15475

10.000.000,00 EUR

EUR
Stewee-ID 186/132/01553

UID DE 8i3segnos

11.900.000,00 EUR

Raiffeisenbank Aschau- Samerberg
BLZ 762804 Konto 24724
18AN. DEB27116 2804 0000 0247 24
BIC GENODEFIASU

en Sie die blauen Bedienfeldelemente im Lineal oben nach
iinschen ader Vorgaben. Doppelklick ffnet das Dialogfenster
2ur Auswahl der Tabulator-Art und zur mi g tierung
der Tabulatoren. Das Ergebnis konne Sie hier live ansehen.

ACHTUNG: Formatierungen konnen nur fiir den gesamten Text
voreingestellt werden. Detaillierte Voreinstellungen fiir Textteile kannen
in den Controlling-Stammtexten eingestellt werden. Im Ausgabe-
Datensatz (Brief, Auftrag. Angebot oder Rechnung) kinnen finale
Formatierungen gesetzt werden. Hier ein Absatz mit 2

schaltungen.

Zeil

Und hier ein Absatz mit nur ei
Ab hier beginnt Blindtext zu o
Schriftbildes. Dies ist ein Typoblindtext. An ihm kann man sehen, ob al
Buchstaben da sind und wie sie aussehen. Manchmal benutzt man

Worte wie Hamburgefonts, Rafgenduks oder Handgloves, um Schriften
2u testen. Manchmal Satze, die alle Buchstaben d
anthalban - man nannt disca Site sPannwemes Sahe hakannt ict discar

er Zeilenschaltung
ualisierung des ein

einfach arbeiten

<~]

|||||||||||||||]||||||_|||_||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
13 @4 15 16 17 18 19 21 22 '23 24 25 26 '27 '28 29

= B

- 100% s

b, PDF Vorlagen verwalten
Design

Bezeichnung §

PROJEKT PRO

Druck
Angebot

Signatur

Da

PROJEKT PRO

Standard

latt

1120

50 mm v

Absatz 7/

SoleilTT-Bold 9 pt
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